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1. INTRODUCCION A MOODLE

Moodle (Modular Object Oriented Distance Learning Enviroment) es una plataforma de
aprendizaje en linea. Esta herramienta se encuentra dentro de "Aula Virtual" de la web
corporativa.

En este manual se explican las funciones de Moodle para poder sacar el maximo rendimiento a
esta herramienta educativa.

1.1. Las funcionalidades de Moodle para el estudiante

Permite acceder via on-line, de forma segura, a los contenidos formativos que los
profesores ponen a disposicién de los alumnos.

Permite la colaboracion y comunicacién entre los docentes y los alumnos, utilizando
los canales propios de la web 2.0 (mensajeria, chat, foros,etc.).

Ofrece a los alumnos un espacio personal para que guarden documentacién privada
que puedan necesitar.

Ayudar a los estudiantes en su tarea de aprendizaje de una manera activa.
Una manera diferente de aprender, a través del material colgado a disposicion del
alumno. Los profesores pueden compartir material académico o instructivo (PDF,

documentos de texto, etc.).

Sistema de evaluacién informatizado.
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2. AULA VIRTUAL

El Aula Virtual es un espacio en el cual los alumnos pueden acceder al contenido de los cursos,

en los que se encuentran matriculados.
Para acceder, primero es necesario acceder con el nombre de usuario y la contrasefia. De esta

manera se podra acceder al Aula Virtual.

& Campus Grupolabor Iniciar sesic X +

< C & campus.grupolabor.org/login/index.php

Campus GrupoLabor

- Internacional (es) *

¢Olvidd su nombre de usuario o

Nombre de usuario .
contrasefia?

Contrasefia Las 'Cookies’ deben estar

habilitadas en su navegador @

[ Recordar nombre de usuario
Algunos cursos permiten el acceso

de invitados
Iniciar sesion como
invitado
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3. NAVEGABILIDAD

Pagina principal de Moodle .

Esta pdgina principal aparece inmediatamente después de identificarse en el
sistema. Se muestran dos opciones: Grupo Labor y Arco Iris pinchar en la
opcidén a la que pertenezca tu curso.

©) Campus Grupolabor X +

< &

8 campus.grupolabor.org/?redirect=0

A ® @ Espafiol - Internacional (es) ~ MC

Campus Grupolabor

A& Inicio @@ Area personal ff Eventos == Mis Cursos
ANUNCIOS No hay anuncios para mostrar
Categorias

@ Area pd
p Expandir todo

# Inicio d
» Grupo Labor niee

> Paginag

> Cursos

» Arco Iris
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3.1 NAVEGABILIDAD

Aparecen todos los cursos disponibles y hacer click en el curso en el que hayas sido matriculado para consultar los
detalles.
Pinchando en cualquiera de ellos podrd acceder a la pdgina principal de dicho curso.

& CGL Todos los cursos X Mueva pestaiia x| + — *
< C & campusgrupolabororg/course/index.php?categoryid=1 w @ :
@& Inicio @ Area personal m Eventos == Mis Cursos Q ~ = Ocultar bloques ¥ Vista estandar

> Empleo
%* ALFABETIZACION DIGITAL CON ACCESO A LAS NUEVAS TECNOLOGIAS > ALFABETIZACION DIGITAL CON

ACCESO A LAS NUEVAS TEC...
Curso dirigido a mujeres para la adquisicion de competencias y habilidades

en NTC s, reduciendo el acceso a la brecha digital e impulsando su > AUXILIAR DE LIMPIEZA Y COCINA
empoderamiento e igualdad de género. EN COLECTIVIDADES 2021
Cofinanciado por el Area de Gobierno de Familias, Igualdad y Bienestar > Arco Iris

Social, Ayuntamiento de Madrid.

\‘Urupo £ Administracion =

labor | familias, igualéady | MADRID

v Categoria: Grupo Labor
# Gestionar esta categoria
# Editar esta categoria
Agregar categoria

%* AUXILIAR DE LIMPIEZA Y COCINA EN COLECTIVIDADES 2021
&4+ Asignar roles

FORMACION TECNICA: (75 HORAS) (& permisos
1.  Contenidos Técnicos de Limpieza (30 h): & Comprobar los permisos
48 Cohortes

1.1 Técnicas Generales de Limpieza
. . B T Filtros
1.2 Limpieza de Instalaciones de Produccién
4t Restauyar cirse
1.3 Limpieza General de Cocina y Zona de Trabajo
& Plantillas’de planies de aprendizaje

1.4 Orden, Mantenimiento y Limpieza del Menaje y el Almacén

https:/fcampus.grupolabor.org/course/view.phpfid=2 ™ Marecns de comnetencias
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4 VOLVER A MENU PRINCIPAL

Volver al menu principal o a la pagina del curso

Para volver a la pagina principal del centro hay 2 opciones:

Se puede pinchar sobre el enlace “INICIO DEL SITIO” de la barra lateral derecha, representado con el
icono de una casita.

© Curso: ALFABETIZACION DIGITAL X~ 4 - X
< C & campus.grupolabor.org/course/view.php?id=4 o 0 H
A Inicio @ Area personal ) Eventos == Mis Cursos iny Este curso ﬁ ~ I=Ocultar bloques ¥ Vista estandar

E @ Area personal
# Inicio del siti

> Paginas del sitio

Bienvenidas al Curso de Alfabetizacion Digital con Acceso a las Nuevas Tecnologias.

Os dejo informacion general del curso, gracias a todas!

3 Interés y motivacion por fermarse

3 s uﬂ

® Competencias

~ Cursos
~ Grupo Labor
200 HORAS P
> Espacio de Igualdad Dulce Chacén
> Empleo
MODALIDAD
Online ~ ALFABETIZACION DIGITAL CON
ACCESO A LAS NUEVAS TEC...
REQUISITOS > Participantes
1.Conocimientos minimos para conectarse a Internet
2 Imprescindible conexion a Internet (Wifi) [ 1] Insignias
Del 28 de septiembre al 18 de diciembre del 2020 METODOLOGIA o

Durante la formacion se realizaran sesiones online [ Calificaciones
El curso de formacion “Alfabetizacién Digital con Acceso a las Nuevas Tecnologlas” es un que se visibilizaran a través de la plataforma "cam-
proyecto de Grupo Labor cofinanciado por el Area de Familias, lgualdad y Bienestar Sacial pus.grupolabor.org”. » General
del Ayuntamiento de Madrid El curso tiene una metodologia variada en donde se
combinan tareas individuales > Semana del 1 al 5 de marzo del
Al finalizar el curso se entregard un certificado de asistencia, si se superan, al menos, el 75% (realizacion de ejercicios, visionado de videos...) con
de las actividades obligatorias actividades mas interactivas como la participacion en 2021

sesiones grupales (modulo de empoderamiento).
> Semana del 8 al 12 de marzo del

2021

‘c§s ALUMNAS & P IEHE TP 1599 de 'maEe
del 2021 -

hitps://campus.grupalabor.arg/Tredirect=0
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4 VOLVER A MENU PRINCIPAL

La segunda opcidn la encontraremos en la parte superior de la
pagina.Visualizaremos el icono de una carpeta,justo al lado
pincharemos en “CURSOS” Volveremos a las opciones de todos los cursos.

© Curso: ALFABETIZACION DIGITAL X +
& (& @ campus.grupolabor.org/course/view.php?id=4

A e MONICA RODRIGUEZ CASCOS () ~

ALFABETIZACION DIGIT ...

A Inicio @ Area personal i) Eventos == Mis Cursos it Este curso a ~ P=Ocultar bloques #¥¢ Vista estandar

%5 > Cursos > Grupo Labor > ALFABETIZACION DIGITAL CON ACCESO A LAS NUEVAS TEC...

|:| «h Navegacion =

@ DESCRIPCION LABORUNE

@ Area personal
Bienvenidas al Curso de Alfabetizacion Digital con Acceso a las Nuevas Tecnologias. . o

A Inicio del sitio

> Paginas del sitio
Os dejo informacién general del curso, gracias a todas!

~ Cursos

200 HORAS v Grupo Labor
> Espacio de Igualdad Dulce Chacén

> Empleo
MODALIDAD
Online ~ ALFABETIZACION DIGITAL CON

ACCESO A LAS NUEVAS TEC...
REQUISITOS »a Pafticipantes
1.Conocimientos minimos para conectarse a Internet
2Imprescindible conexidn a Internet (Wifi) U Insigrias

3 Interés y motivacion por formarse
https://campus.grupolabor.org/coursefindex.php
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5 AULA VIRTUAL

Una vez accedemos a Aula Virtual, tenemos a nuestra disposicidon las herramientas que hemos
clasificado de la siguiente manera:

Menu de usuario

Notificaciones

Panel de Navegacion

Menu de usuario

Usted puede tener acceso a su perfil desde el menu del usuario en el extremo superior
derecho. Alli es donde Usted verd su nombre y una flecha. Haga click alli para abrir el menu. Al
hacer clic en el enlace hacia su Perfil le mostrara a Usted otras opciones, tales como la lista de
sus cursos, cualquier entrada en un foro o blog y un enlace para editar su propio perfil.

Al hacer clic sobre del enlace para Editar Perfil le permitird cambiar cierta informacion tal
como su zona horaria correcta, afiadir un avatar, descripcidn y, opcionalmente, detalles de
contacto adicionales. Normalmente Usted no puede cambiar su nombre de usuario y es
posible que su adﬂrador haya restringido también otros cambios.

Cuando Usted su imagen, aparecera en el menu del usuario junto a su nombre y
también en la pagina de su Tablero

®

@& Area personal

Buscar Cursos
& Ver perfil

£+ Editar perfil

ﬁu « = Ocultar bl far
Calificaciones

£ Preferendias

______________________________ £2 Calendario
« Navegacion

& Cambiar rol a...
@ Area personal ® Cerrar sesion
# Inicio del sitio
> Paginas del sitio
~ Cursos
~ Grupo Labor
> Espacio de Igualdad Dulce Chacon
> Empleo

~ ALFABETIZACION DIGITAL CON
ACCESO A LAS NUEVAS TEC...

»a Partfigipantes

U Insigrias
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5.1 AULA VIRTUAL

Sus notificaciones y sus mensajes

Los profesores, estudiantes y otros usuarios pueden enviar y recibir mensajes privados
mediante Moodle. Esto es adicional a recibir notificaciones acerca de tareas, discusiones en
foros, etc.

Los mensajes nuevos estan resaltados con un nimero en el mend de mensajeria en la parte
superior de la pantalla:

a pi
¥

Tome nota que el nimero refleja el nimero de personas que han enviado mensajes nuevos, y
no el numero real de nuevos mensajes.

Al hacer clic alli se muestran los nuevos mensajes, junto con la opcidn para mandar un nuevo
mensaje, para marcarlos todos como leidos, para ir a sus paginas de preferencias para cambiar
la forma en la que son recibidos los mensajes, y para ver todos los mensajes.

Su sitio puede alertarle cuando tenga mensajes nuevos de su profesor y de otros participantes.
Usted puede recibir alertas acerca de nuevas publicaciones en foros o tareas calificadas y mas.
Usted puede recibir estas alertas via Email o ventana emergente, y Usted puede controlar
como las recibe desde el menu del usuario > Preferencias > Preferencias de mensajes.

Area Personal

Donde puede ver los cursos y actividades que estd realizando en este momento, los futuros y
los pasados.

Calificaciones

Calendarios

Y desde hay tambien podremos cerrar sesidn para salir de la plataformacon seguridad




